
JENNY PAOLA FUQUEN MONTAÑEZ

C.C 1.192.739.446

DATOS PERSONALES

Nombre Jenny Paola Fuquen Montañez

Documento de Identidad 1.192.739.446 Bogotá D.C

Fecha de nacimiento 12 febrero 2002

Dirección Calle 44d sur # 72a – 31

Teléfono 315-798-87-66

E-mail jen.paola15@gmail.com

Estado civil Unión libre

PERFIL

Trabajadora capacitada en el área operativa, logística y adminstrativa.
Excelente manejo de personal, carismática y dinámica. Amplia visión
estratégica para el cumplimiento de indicadores, excelente presentación
personal y puntualidad. Busco un puesto de trabajo estable donde pueda
desarrollar mis habilidades y crecer junto con la compañía.
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OBJETIVOS

Crecer personal y profesionalmente contando siempre con la actitud de
mejoramiento. Capacitada de tabajo en equipo, responsable, creativa y
con inciativa a los retos que me sean asignados, facil adaptacion al
entorno y a los cambios. Manejo de herramientads ofimaticas y
conocimiento basico de office. Facilidad de aprendizaje de nuevas
tecnologias, interes por aprender y por la investigacion. Siempre con la
firma intencion de ser util y consistente en la empresa donde pueda
laborar.

EXPERIENCIA LABORAL

Empresa:  Alcaldía de Tunjuelito
Cargo:  Auxiliar adminitrativa / Practicas gestion adminstrativa

Funciones: Prácticas técnico administrativo. Desempeñaba labores como
papeleo, digitación, archivo, atención al usuario, organización, redacción
documental y construccion de nomina.

Fecha inicio: 01 de noviembre del 2017

Fecha terminacion: 05 de septiembre del 2018
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Empresa: JOKR Colombia S.A.S

Cargo: Lider de operacion (Shift manager)
Funciones: Supervisora de bodega alimentos y productos varios, desempeña
actividades tales como: Coordinación de personal (aproximadamente 20
personas), inventario del almacén, recepción y control de calidad de
mercancía, atención al cliente, rotación y validación de ficha sanitaria,
informes documentales, gestión de traspasos de mercancía, preparación de
envíos, optimización de Stocks, gestión de incidencias.

Fecha inicio: 08 de mayo 2021

Fecha  terminacion: 27 de enero 2023

FORMACION ACADEMICA

Estudios Secundarios: Externado Porfirio Barba Jacob (2013-2018)

Estudio Profesional: Sena - Técnica en gestión administrativa con
Especialización en Word y Excel

Academia de idiomas SMART - A1 - C1
(Actualidad)

Manipuladora de alimentos (FOMAN)
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REFERENCIAS FAMILIARES

Nombre: Viviana Acosta
Telefono: 3135781953
Ocupacion: Gerente de zona
Empresa: Xuss

Nombre: Plinio Fuquen
Telefono: 3202336213
Ocupacion: Area Mantenimiento
Empresa: Universidad del Rosario

REFERENCIAS PERSONALES

Nombre: Kenlly Montañez
Telefono: 3195467271
Ocupacion: Jefe de creditos
Empresa: Centrodiesel

Nombre: Marcela Toro
Telefono: 3118481372
Ocupacion: Adminitradora de punto
Empresa: NAF NAF
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